
秘書検定 2級・準1級対策講座（筆記対策） 試験日：2015/11/8

時　間 科　目 講　義　内　容　 教室

1回 9/9(水) 13：25～16：05 基本講義1 秘書の資質 1455

2回 9/11(金) 13：25～16：05 基本講義2 職務知識・一般知識 1405

3回 9/14(月) 13：25～16：05 基本講義3 マナー・接遇 1405

4回 9/16(水) 13：25～16：05 基本講義4 マナー・接遇 1405

5回 9/23(水) 13：25～16：05 基本講義5 技能 1254

6回 9/30(水) 13：25～16：05 基本講義6 技能 1254

7回 10/7(水) 13：25～16：05 過去問分析 過去本試験問題の傾向分析（2級・準1級） 1254

8回 10/14(水) 13：25～16：05 過去問分析 過去本試験問題の傾向分析（2級・準1級） 1254

9回 10/21(水) 13：25～16：05 模擬試験 1254

10回 10/28(水) 13：25～16：05 総まとめ 知識の最終整理 1254

秘書検定 2級・準1級対策講座（面接対策） 試験日：2016/1/10　　1/16    1/17

時　間 科　目 講　義　内　容　 教室

1回 12/2(水) 13：25～16：05 面接対策1 挨拶・報告・状況対応 1254

2回 12/9(水) 13：25～16：05 面接対策2 挨拶・報告・状況対応 1254

12/16(水) 13：25～16：05 模擬面接 1254

12/23(水) 13：25～16：05 模擬面接（予備日） 1254

　　　　　　【問合せ】　　資格取得支援講座

日　程

【秘書検定講座カリキュラム】　　　会場：白金キャンパス

日　程

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　横浜校舎：1号館2階　経済学部共同研究室　045-863-2065

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　白金校舎：本館8階　産業経済研究所　03-5421-5206
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